Powiatowy Zespdt Szkot Ogolnoksztatcagcych w Legionowie

SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
(PRACOWNIKOW NIEPEDAGOGICZNYCH SZKOtY) | METODY
WSPOLPRACY SZKOtY Z POLICJA W SYTUACJACH ZAGROZENIA
DZIECI | MtODZIEZY PRZESTEPCZOSCIA | DEMORALIZACJA

Niniejsze opracowanie zawiera zbior procedur post¢gpowania oraz strategie dzialan
wychowawczych , zapobiegawczych i interwencyjnych wobec dzieci i mlodziezy.
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Procedury 1 strategie stanowig narzedzie efektywnego reagowania na trudne
lub zaskakujace sytuacje wychowawcze, ktore powinny by¢ niezwlocznie podejmowane
przez wszystkie podmioty odpowiedzialne za bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy w szkole.

Szczegbdlny obowigzek reagowania na niepokojace sygnaly i zachowania ucznidw
spoczywa na szkole, dlatego jest ona zobligowana do wczesnego rozpoznawania,
diagnozowania probleméw i1 podejmowania oddziatywan profilaktycznych ( uprzedzajacych) ,
wychowawczych ( interwencyjnych), resocjalizacyjnych ( naprawczych) i korekcyjnych
( kompensacyjnych).

Szkota jest miejscem, w ktorym w roznym stopniu 1 w rdéznej postaci, ujawniajg si¢ niemal
wszystkie nurtujagce miodziez problemy. Na terenie szkoly dochodzi do zdarzen, ktére
bezposrednio zagrazaja bezpieczenstwu i zdrowiu ( czasem nawet zyciu) uczniow.
Pracownicy szkoly maja obowigzek reagowania  zaré6wno na drastyczne przejawy
demoralizacji, jak tez ich pierwsze symptomy oraz sytuacje, ktore moga do nich prowadzi¢.
Whasciwa, adekwatna do sytuacji reakcja wychowawcy, pedagoga/psychologa szkolnego,
dyrektora oraz powiadomienie w razie potrzeby stosownych instytucji moga w istotnym
stopniu zwiekszy¢ skutecznos¢ oddziatywan.

Bardzo wazne jest umiejetne, w pelni profesjonalne przeprowadzenie interwencji
z zachowaniem wszelkich praw, zaréwno dzieci uczestniczacych w zdarzeniu, jak i ich
rodzicow. W zaleznosci od okoliczno$ci zdarzen, kategorii popetnionego czynu oraz wielu
sprawcOw, postepowanie wobec ucznia bedzie rozne.

Cele procedur:
1.Opracowanie jednolitych, spdjnych i efektywnych dziatan , ktorych celem jest pomoc
dzieciom i mtodziezy.
2.Usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty
w sytuacjach trudnych.
3.Zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych.
Podstawy prawne stosowanych procedur:
1.Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U.
z 2014r., poz.382).
2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz.U. z 2012r., poz.1356 ze zm.)
3.Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii( Dz.U, z 2012r. poz.124

zezm.).
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4 Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty(Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
ze zm.).

5.Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (Dz.U.z 2011r., Nr 287, poz.1687 ze zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach ( Dz.U.
z 2003r., Nr 6 poz.69 ze zm.).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003r. w sprawie
Szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsréd miodziezy
zagrozonej uzaleznieniem (Dz. U. z 2003r.Nr 26,p0z.226).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 3 kwietnia 2013r. w sprawie
Zasad udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach( Dz.U. z 2013r., poz.532).

9.Zarzadzenie Nr 1619 Komendanta Glownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatlania
demoralizacji i przestgpczosci nieletnich oraz dziatan podejmowanych na rzecz matoletnich
(Dz. Urz. KGP Z 2010 r., poz.64 ze zm.)

Metody wspélpracy z policja:

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata,
biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

Koordynatorami wspolpracy sa: pedagog/psycholog szkolny oraz funkcjonariusze policji
zajmujacy si¢ tematyka nieletnich. Do wspolpracy ze szkota zobowigzany jest takze
dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.

W ramach wspotpracy policji ze szkota:

e odbywaja si¢ spotkania pedagoga/psychologa szkolnego, nauczycieli, dyrektora szkoty
z zaproszonymi funkcjonariuszami policji zajmujgcymi si¢ tematyka nieletnich
podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia oraz demoralizacja mtodziezy
w Srodowisku lokalnym;

e odbywajg si¢ spotkania tematyczne mlodziezy z policjantami;

e szkola zobligowana jest do informowania policji o zdarzeniach na terenie szkoty
noszacych znamiona przestgpstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia 1 zdrowia
ucznidow oraz przejawach demoralizacji mtodziezy;

e policja zobligowana jest do udzielania pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych,

mogacych mie¢ podtoze przestgpcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty;
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e realizowane sa lokalne programy profilaktyczne zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji 1 przestepczosci
nieletnich.

Spis procedur:

l. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie
ukonczyl 18 lat uzywa alkoholu lub innych §rodkéw, uprawia nierzad, badz przejawia
inne zachowania §wiadczace 0 demoralizacji.

Il. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub innych substancji
psychoaktywnych.

1. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk lub inng substancje psychoaktywna.

IV .Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik
szkoty znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca wygladem
narkotyk.

V . Procedura postgpowania w przypadku , gdy nauczyciel lub inny pracownik
zauwazy, ze uczen pali papierosy.

V1. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego i cudzej wiasnosci.

VII. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku, gdy uczen jest ofiarg
wypadku .
VIII. Procedura postgpowania w razie wypadku w szkole.
IX. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania
ucznia.
X. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.
Xl. Procedura postepowania w przypadku , gdy uczen /uczennica uczestniczy w bdjce.
XII. Procedura postepowania wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa.
XIIl. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawow przemocy i agresji
wsrdd uczniow .
XIV . Postgpowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalno$ci osobiste;j
nauczyciela lub pracownika szkoty.
XV . Procedura postegpowania nauczyciela w przypadku podejrzenia ucznia o kradziez
lub stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.
XVI. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia falszerstwa popetnionego przez
ucznia.
XVII. Procedura postepowania wobec ucznia-ofiary czynu karalnego.
XVIII. Procedura postgpowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji.
XIX. Procedura postgpowania w przypadku zachowan samobojczych lub
samobojstwa ucznia.
XX. Procedura postepowania w sytuacji kryzysowej: samookaleczenia, mys$li samobojcze.

XXI. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

XXII. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz postepowania
w przypadku uczniéw wagarujacych.

XXIII. Procedura zwalniania ucznia ze szkoty.
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XXIV. Procedura postgpowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoty przez

ucznia w czasie zaje¢ lekcyjnych.

XXV. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesyiki lub telefonu

ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku odmowy wspotpracy rodzicow/

opiekundow prawnych ze szkotg lub gdy rodzina jest niewydolna wychowawczo.

XXVII. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

XXVIII. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego

stownictwa.

XXIX. Procedura postepowania w przypadku diagnozowania trudnych sytuacji

no

wychowawczych.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory
nie
ukonczyl 18 lat uzywa alkoholu lub innych srodkow, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel, pracownik szkoly powinien niezwlocznie przekaza¢ uzyskang informacje
wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego 1 dyrekcje szkoty.
Wychowawca wzywa niezwlocznie do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
1 przeprowadza z nimi rozmow¢ w obecno$ci ucznia. W przypadku potwierdzenia
uzyskanej informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za$§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze
zaproponowac¢ rodzicom konsultacje dziecka w specjalistycznej placowce lub zalecié
zaje¢cia o charakterze terapeutycznym . Zostaje sporzadzona stosowna dokumentacja
ze spotkania.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy z kadra pedagogiczng lub nie reaguja
na wezwanie do stawiennictwa w szkole, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja
informacje o wymienionych wyzej przejawach demoralizacji nieletniego, szkola
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan
wychowawczych  (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem/psychologiem) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji sadu rodzinnego lub policji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na
terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych substancji
psychoaktywnych.

Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wptywem alkoholu lub narkotykow powiadamia o swoich przypuszczeniach pedagoga
szkolnego, psychologa lub wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty ucznidéw, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
g0 samego, stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa pielegniarke szkolng w celu stwierdzenia jego trzezwos$ci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

Wychowawca, pedagog, psycholog szkolny/dyrektor szkoty ( minimum 2 pracownikow
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placowki) przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem ( w miar¢ jego psychofizycznych
mozliwosci) w celu uzyskania informacji odnosnie wypitego alkoholu lub zazytego
srodka, sposobu jego pozyskania i zrddla pochodzenia. Ustalaja miejsce spozycia
oraz wspotuczestnikow zdarzenia.

5. W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia ucznia, wzywa si¢ pomoc medyczng w celu
stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

6. Wychowawca, pedagog lub psycholog zawiadamia rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly, jezeli
zezwala na to jego stan zdrowia. Gdy rodzice odmdéwia odebrania dziecka,
0 pozostawieniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiaja przyjScia do szkoty, a jest on agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych
0s6b. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwo$ci, policja ma mozliwosé
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla os6b
zatrzymanych — na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (max do 24 godz.). O fakcie
umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow i sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. Pedagog/ psycholog szkolny sporzadza stosowng dokumentacje dotyczacg okolicznosci
zdarzenia.

9. Niezwlocznie po =zaistnialym zdarzeniu wychowawca przeprowadza rozmowe
Zz rodzicami/opiekunami prawnymi w obecnosci ucznia i pedagoga/psychologa
szkolnego, zobowiazujac ucznia do zaniechania negatywnego zachowania oraz podjecia
ewentualnych dziatan terapeutycznych. Pedagog/psycholog szkolny przekazuje
rodzicom/prawnym  opiekunom  informacje o  mozliwo$ci  skorzystania
ze specjalistycznej pomocy pedagogiczno-psychologicznej dotyczacej uzaleznien.

10. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly, co jest przejawem
demoralizacji, dyrektor ma obowigzek powiadomienia o tym policji lub sadu
rodzinnego.

11. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic
policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

12. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladna notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

13. Dyrektor kieruje sprawg¢ do sadu rodzinnego.

I11.  Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen posiada przy sobie
substancje
przypominajaca narkotyk lub inng substancje¢ psychoaktywna.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje¢ przypominajgca
narkotyki, w obecno$ci innej 0soby (wychowawca, pedagog, psycholog itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazal mu te¢ substancje, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wilasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie,
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co do ich zwiazku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona
wylacznie dla policji.

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundow
prawnych ucznia i dyrektor wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustalié¢, w jaki sposob i1 od kogo uczen nabyl substancjg.

. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

IV .Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly
znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel lub inny pracownik zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje
przed dostgpem do niej oséb niepowolanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem,
do czasu przyjazdu policji.

Probuje, o ile to jest mozliwe, ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

V. Procedura post¢gpowania w przypadku , gdy nauczyciel lub inny pracownik
zauwazy, ze uczen pali papierosy lub e-papierosa.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktoéry zauwazy, ze uczen pali papierosy

lub e-papierosy ma terenie szkoty powinien poinformowac o tym wychowawcg klasy lub
pedagoga/ psychologa.
W  przypadku matloletniego ucznia wychowawca/pedagog/psycholog  szkolny
( w obecnosci innego pracownika szkoly) ma prawo zazadac, aby uczen przekazatl mu
papierosy/-e papierosa, pokazat dobrowolnie zawarto$¢ plecaka (torby szkolnej) oraz
kieszeni we wtlasnej odziezy. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac tej
czynnosci-jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji.

. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem ) wzywa do szkoly rodzicéw
/ opiekunéw prawnych ucznia i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papierosow
przez ucznia, jednoczesnie zobowigzujac ich do szczegodlnego nadzoru nad uczniem..
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga/ psychologa lub dyrektora szkoty. Rodzic
zobowiazuje si¢ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca lub pedagog /psycholog przeprowadza rozmowe profilaktyczno -
ostrzegawcza z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania oraz informuje o konsekwencjach zdrowotnych/prawnych
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palenia papierosoOw. Sporzadza notatke o zaistnialym incydencie, ktora podpisuje
rodzic/opiekun prawny ucznia.

5. Uczen zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow.

6. W przypadku stwierdzenia demoralizacji zwigzanej z paleniem tytoniu przez maloletniego
ucznia na terenie szkoty, dyrektor szkolty podejmuje dziatania wynikajace z wewnetrznych
przepisOw szkoty oraz odpowiednich przepisoOw prawa.

7. W przypadku ponownego palenia papierosow decyzja dyrektora szkoty, uczen moze by¢
zawieszony w prawach ucznia .

VI. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia
szkolnego i cudzej wlasnosci.

1. Nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia
przez ucznia ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osobg informujaca
o zaistniatym fakcie badz wlasnego ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, nauczyciel przeprowadza

rozmowe ze wszystkimi osobami mogacymi znajdowac si¢ w miejscu zdarzenia, ktore

uczestniczylty w zdarzeniu lub byly jego swiadkami.

3. Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty, sporzadza dokumentacje
ze zdarzenia.

4. W przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca
lub dyrektor szkoty wzywa do szkoty jego rodzicéw/opiekunow prawnych.

5. Dyrektor wszczyna procedury prawne majace na celu wyciagniecie konsekwencji
materialnych wobec petnoletniego ucznia badz rodzicow/opiekundéw prawnych
Sprawcow.

VII. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku, gdy uczen jest ofiara wypadku.

1. W sytuacji nagtego wypadku na terenie szkoly nauczyciel powinien niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku 1 sprawdzié, czy zaden z ucznidow nie ucierpiat.
2. Kazdy pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem wypadku ucznia lub ktéoremu zgtoszono
wypadek, natychmiast powiadamia o zdarzeniu pielggniarke szkolng i dyrektora szkoty.
3. W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej
oraz wezwac pielegniarke (o ile jest w szkole), a w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.
4. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej, a w przypadku jej nieobecnosci
nauczyciel.
5. Do czasu przybycia pielegniarki szkolnej lub przyjazdu pogotowia ratunkowego
nauczyciel musi by¢ obecny przy poszkodowanym.
6. Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ rodzicow ucznia oraz poinformowaé dyrektora
Rodzice decyduja o dalszym leczeniu dziecka.
8. W przypadku zagrozenia zycia (uczen nieprzytomny) - pielegniarka lub dyrektor szkoty
wzywa karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.
9. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy lekarskiej, ale bez mozliwos$ci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly.
10. Dyrektor powotuje zespdt powypadkowy, ktory przeprowadza postgpowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa.
11. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow poszkodowanego, rodzice potwierdzaja odbior protokotu na
pismie.
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Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym, jeden egzemplarz protokotu
powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciagu 7 dni od doreczenia protokotu powypadkowego rodzice lub prawni opiekunowie
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu).

Zastrzezenia sklada si¢ ustnie badz na pismie przewodniczacemu zespotu.

Rejestr wypadkow prowadzi osoba wyznaczona do tej czynnos$ci przez dyrektora szkoty.
Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkow oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

W szkole prowadzona jest statystyka roczna wypadkow.

VIII. Procedura postepowania w razie wypadku w szkole.

Nauczyciel, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng
1 w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Nauczyciel przerywa zajecia wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.

Nauczyciel powiadamia o zaistniatym fakcie wychowawce oraz dyrektora szkoty.

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych poszkodowanego ucznia.
O kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
pracownika zajmujacego si¢ sprawami bhp, spotecznego inspektora pracy oraz inne
odpowiednie instytucje w zalezno$ci od rodzaju zdarzenia.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie
policje, prokuratora i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Dyrektor szkoty zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie osdb
niepowotanych.

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktéry przeprowadza postepowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢, w tym protokot powypadkowy.

W razie koniecznos$ci dyrektor szkoty powotuje zespo6t interdyscyplinarny.

IX. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

1.

Nauczyciel - swiadek zdarzenia przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu
nieodpowiednie zachowanie polegajace na naruszeniu norm spolecznych 1 zasad
obowigzujacych w szkole. Jednoczesnie — jezeli jest to niezbgdne wysyla innego ucznia
po pomoc (wychowawca, psycholog/pedagog).

2. Jedli jest to konieczne nauczyciel zawiadamia pogotowie.

Nauczyciel - §wiadek zdarzenia zawiadamia o zdarzeniu wychowawcg i dyrektora szkoty.

4. Gdy uczniem, ktory zachowat si¢ agresywnie zajmuje si¢ pedagog/psycholog lub

wychowawca, wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy) nauczyciel-
swiadek zdarzenia zawiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o agresywnym zachowaniu
dziecka 1 prosi o osobisty kontakt na terenie szkoty.

Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicow dziecka poszkodowanego i — jesli jest to
konieczne — prosi o przybycie do szkoty. Jednoczesnie informuje rodzica o zgloszeniu
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zdarzenia na Policje.

. Jezeli jest to zdarzenie noszace znamiona czynu karalnego, dyrektor szkoty zawiadamia
Policje. Nastepnie dyrektor szkoly zawiadamia Kuratorium O$wiaty w Warszawie
0 zdarzeniu i podjetych krokach.

. Dyrektor szkoty oraz nauczyciel — $§wiadek zdarzenia, wychowawca klasy
1 pedagog/psycholog przeprowadzajg rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem majgcym
problemy z zachowaniem:

— analizujg przyczyny niewtasciwego zachowania,
— zobowiazuja rodzica do systematycznego kontaktowania si¢ ze szkota,

— pedagog/psycholog proponuje rodzicom formy oddziatywania na ucznia, ktére
pomoga w zmianie zachowania dziecka,

— wypracowuja kontrakt z uczniem i zostaje okreslony czas na poprawe

— podjete decyzje zostaja odnotowane w dzienniku i dokumentacji pedagoga
(notatka stuzbowa)

Dyrektor szkoty/wicedyrektor wychowawca klasy 1 pedagog/psycholog przeprowadzaja
rozmowe z rodzicem dziecka pokrzywdzonego — informuja o podjetych krokach
i proponuja spotkania z pedagogiem, ktore utatwia uczniowi powrdt do normalnego
funkcjonowania w szkole po zdarzeniu.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.),wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka sugeruje badania
psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazoéwek dotyczacych pracy z uczniem.
Wszystkie zachowania agresywne zglaszanie sg na Policje 1 powtarzane sa wcze$niejsze
kroki procedury.

10. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych ucznidw,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkolty 1 wychowawcag ucznia kieruje
wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie §rodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

11. Ze wszystkich dziatanh pedagog sporzadza notatki podpisywane przez osoby
zainteresowane.

X. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
niebezpieczne substancje lub niebezpieczne narzedzia.

1.Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynno$ci przeszukania-jest to czynnos¢ zastrzezona
wylacznie dla policji, ale moze nakaza¢, aby uczen dobrowolnie wyjal wszystkie
przedmioty z kieszeni lub plecaka. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w obecnos$ci innej
dorostej osoby ( wychowawca, pedagog/psycholog/dyrektor).

2.0 swoich spostrzezeniach i podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcj¢ szkoty

oraz wychowawce klasy.

3.Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekunow prawnych ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

4.Gdy uczen nie chce przekaza¢ niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe nauczyciela.
dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje stosowne czynnosci wedtug posiadanych
kompetencji.

5.Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczna substancje/narzedzie ,
nauczyciel przekazuje ja rodzicom/opiekunom prawnym za pokwitowaniem.
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6.W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotow, ktorych posiadanie jest zabronione
przez przepisy prawa, nauczyciel niezwlocznie powiadamia policjg.

7.Pedagog/psycholog szkolny sporzadza stosowng dokumentacj¢ dotyczaca okolicznosci
zdarzenia.

Xl. Procedura postepowania w przypadku , gdy uczen /uczennica uczestniczy w bojce.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat bojke lub ktory zostal poinformowany
o bojce - reaguje na nig i powiadamia o niej pielggniarke, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Jezeli jest to konieczne pielegniarka szkolna lub nauczyciel udziela pierwszej pomocy
medycznej ofiarom bojki.

3. Pedagog szkolny powiadamia o bdjce wychowawce klasy oraz rodzicoOw agresora
i ofiary.

4. W przypadku zagrozenia zycia - pielegniarka, pedagog lub dyrektor szkoty wzywa
karetke¢ pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow.

5. Dyrektor szkoty zgtasza sprawe na policje, od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy.

6. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

7. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice poszkodowanego.

8. Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z rodzicami obydwu
stron oraz ze sprawcg i ofiarg bojki. Z rozméw sporzadzaja notatke.

9. Wychowawca karze agresora zgodnie z WZO.

XII. Procedura postepowania wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1. Nauczyciel 1 kazdy pracownik szkoty, bedacy $wiadkiem czynu karalnego lub
przestepstwa powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga/psychologa
szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel ($wiadek) ustala okolicznosci czynu i ewentualnych innych $wiadkow
zdarzenia.

3. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
wychowawcy klasy, pedagoga/ psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.

4. W przypadku matoletniego sprawcy, wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunow
prawnych o zaistnialym zdarzeniu.

5. Dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia policjg.

6. Wychowawca zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace
z przestepstwa 1 przekazuje je policji (np. ostre narzedzia, przedmioty kradziezy itp.) .

7. Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoly o zaistniatym fakcie
powiadamia sad rodzinny.

8. W przypadku zatrzymania ucznia (zabrania go ze szkoty)przez policje , dyrektor szkoty
razem z pedagogiem/psychologiem szkolnym wypetniajg protokot zatrzymania ucznia
1 sporzadzaja notatke stuzbowa.

XIII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia przejawow przemocy i agresji
wSrod uczniow .
1. W szkole mozna zaobserwowac rézne formy przemocy i agresji mtodziezy:
a) przemoc fizyczna,
b) przemoc stowna,
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C) przemoc psychiczna,
d) cyberprzemoc
Nauczyciel powinien zareagowa¢ natychmiast, gdy obserwuje lub wie ( domysla sig¢)

0 wystgpieniu sytuacji przemocy .
Nauczyciel zobowigzany jest do udzielenia pomocy i wsparcia ofiary zdarzenia.
Nauczyciel ( w przypadku zatrzymania sprawcow) powinien powiadomié
o zaistniatym fakcie wychowawce, ktéry zobligowany jest do odbycia rozmowy
z uczniem. Wskazane jest, aby rozmowa odbywata si¢ w obecno$ci pedagoga /
psychologa szkolnego.
W przypadku matoletniego ucznia wychowawca powinien powiadomi¢ rodzicow/
opiekunow prawnych —telefoniczne , poprzez dziennik librus lub wezwac¢ do szkoty,
w zaleznos$ci od zaistniatych okolicznos$ci 1 dalszych rokowan dotyczacych sprawy oraz
sporzadzi¢ niezbedng dokumentacj¢ ze zdarzenia.
Wychowawca zobligowany jest powiadomi¢ ucznia i jego rodzicow/opickunéw prawnych
o konsekwencjach prawnych i procedurach uruchamianych w sytuacji powtarzania si¢
aktow agresji lub przemocy ( w zalezno$ci od wagi popelionego czynu i reakcji
sprawcy).
Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze, omawia zaistniala sytuacje z jej
uczestnikami ( czynnymi i1 biernymi), okoliczno$ci sytuacji, przyczyny i skutki, jakie
pociaga za sobg dane zachowanie ( indywidualnie badZ w grupie w zalezno$ci od potrzeb
sytuacji).
Wychowawca powinien prowadzi¢ tak rozmowe, aby uczniowie doszli do
konstruktywnych wnioskéw. Wspolna rozmowa w szkole powinna odby¢ si¢
niezwlocznie.

N

~ o o ~ow

o

XIV. Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnoSci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly.

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnos$¢ /
nietykalno$¢ osobista nauczyciela lub innego pracownika szkoly, nauczyciel lub
pracownik niepedagogiczny szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, zglasza powyzszy
fakt do dyrektora szkoty.

2. W przypadku matoletniego ucznia, wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia o zaistnialej sytuacji.

3. Z zaistnialego zdarzenia sporzadzona zostaje notatka stluzbowa, podpisana przez
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia lub petnoletniego ucznia.

4. W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/ pracownik szkoty ma prawo ztozy¢
zawiadomienie na policji lub powiadomi¢ sad.

XV. Procedura postegpowania nauczyciela w przypadku podejrzenia ucznia o kradziez
lub stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

1. Kazdy pracownik szkoly, ktory podejrzewa lub ktérego poinformowano, ze uczen
dopuscit si¢ kradziezy, natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora szkoty,
pedagoga, psychologa szkolnego oraz wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy zobowigzany jest poinformowac dyrektora szkoly o zaistnialej
sytuacji.

3. W przypadku matoletniego ucznia wychowawca wzywa rodzicow/opiekundw prawnych
sprawcy.
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Nauczyciel, na ktoérego lekcji miata miejsce kradziez, we  wspolpracy
z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala okoliczno$ci kradziezy dokonanej przez
ucznia ( z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).

Pracownik szkotly, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,
dyrektora lub innego pracownika szkoty - zada aby uczen przekazat mu skradziong rzecz,
pokazal zawartos$¢ torby szkolnej (plecaka)oraz kieszeni we wiasnej odziezy oraz innych
przedmiotdw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza.

Pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ( plecaka) ucznia. Moze to zrobi¢ tylko policja.

Wychowawca klasy lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow o podejrzeniach
I wzywa ich do niezwlocznego stawienia si¢ do szkoty.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz rodzicow
( matoletni uczen), z ktdérej sporzadza notatke podpisang przez rodzicoOw/opiekundow
prawnych lub petnoletniego ucznia.

Uczen lub rodzic/ opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub
pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu.

Jezeli uczen wyda skradziona rzecz dobrowolnie, pedagog szkolny, we wspotpracy
z pracownikiem, ktory zaobserwowat lub ktoremu zgtoszono zdarzenie albo wychowawcag
klasy, probuje ustali¢, w jaki sposob i komu uczen skradt poszukiwang rzecz i z ustalen
tych sporzadza doktadng notatke.

W przypadku, gdy uczen, pomimo wezwania, odméwi przekazania pracownikowi szkoty
skradzionej rzeczy — pedagog, wychowawca lub dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia.

W przypadku odmowy wspoélpracy przez ucznia i rodzicow/opiekunéw prawnych ,
wychowawca powiadamia policjg.

Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz - zabiera ja oraz przejmuje dalsze
postgpowanie w tej sprawie.

Jezeli zdarzenie dotyczy matloletniego ucznia, dyrektor szkoly o zaistniatym fakcie
powiadamia sad rodzinny.

XVI. Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia falszerstwa popelnionego przez
ucznia.

Przykladowe sytuacje falszerstwa w szkole:

— przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,

— podrabianie ( przerabianie) zaswiadczen 1 zwolnien lekarskich,

— podktadanie prac innych ucznidéw jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela §cigganie,

— inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

Nauczyciel, ktory wykryl falszerstwo powiadamia o tym fakcie wychowawce
lub pedagoga/ psychologa szkolnego 1 sporzadza stosowna dokumentacje
zabezpieczajac dowody.

Pedagog/psycholog szkolny, wychowawca Ilub (w przypadku nieobecnosci
wychowawcy/ pedagoga) nauczyciel, ktory stwierdzil falszerstwo zawiadamia
telefonicznie rodzicow ucznia o zdarzeniu , wzywa do szkoty rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia, prosi o osobisty kontakt na terenie szkoly, powiadamia ich
o zaistnialym fakcie.
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3. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz z uczniem ktory popeknit fatszerstwo oraz wspolnie podejmujg decyzje
o dalszym postepowaniu i karze zgodnej z WZO. Wspolnie zostaje podjeta decyzja
o dalszym post¢gpowaniu.

4. W przypadku powtornego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zglasza sprawe na
policje.

5. W przypadku ujawnienia przestgpstwa $ciganego z urzedu, dyrektor szkoty sktada
zawiadomienie do odpowiednich organow $cigania.

XVII. Procedura postepowania wobec ucznia-ofiary czynu karalnego.

1. Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do udzielenia pierwszej
pomocy ( przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie pomocy
medycznej w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa szkolnego

1 rodzicOw ucznia.

Dyrektor szkoty wzywa policje.

4. Pedagog/psycholog szkolny sporzadza stosowna dokumentacje dotyczaca okoliczno$ci
zdarzenia.

w

XVIII. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji.

=

Nauczyciel udziela uczniowi ustnego upomnienia.

2. W przypadku braku zmiany zachowania ucznia, nauczyciel powiadamia wychowawce
klasy o =zaistnialej sytuacji. Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
z uczniem w obecnos$ci nauczyciela. Ustalone zostajg $rodki zaradcze majace na celu
poprawe zachowania ucznia.

3. W przypadku braku zmiany zachowania ze strony ucznia, wychowawca powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych.

4. W przypadku braku reakcji rodzicow/opiekundw prawnych na interwencje wychowawcy.
o fakcie zostaje powiadomiony dyrektor szkoty oraz pedagog/psycholog szkolny.
Rodzice/opiekunowie prawni zostaja wezwani do szkoly w celu przeprowadzenia
rozmowy interwencyjnej. W razie potrzeby zostaja ustalone

5. Systematyczne spotkania ucznia z pedagogiem/psychologiem szkolnym majace na celu
poprawe zachowania ucznia.

6. Nauczyciel ma obowigzek zareagowaé w przypadku, gdy bez jego zgody uczen korzysta

z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego badZz innego urzadzenia

stuzacego do rejestrowania dzwigku 1 obrazu/.

XIX. Procedura postepowania w przypadku zachowan samobéjczych lub samobdjstwa
ucznia.

1.Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat
0 ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania
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lub uzyskania informacji, ze uczen planuje podjac lub podjat probe samobdjcza
nauczyciel/pracownik niepedagogiczny szkoly powinien niezwtocznie poinformowac
o tym dyrektora szkoty.
2. Po zdiagnozowaniu sytuacji, wychowawca i pedagog/psycholog szkolny podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:

a)
b)
c)
d)

przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i1 rodzinnej ucznia w celu wstepnego
ustalenia przyczyn,

przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom/opiekunowi prawnemu i dyrektorowi
szkoty,

ustalajg z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc
psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nia,

w przypadku, gdy zebrane informacje swiadczg o przejawach demoralizacji ucznia lub
gdy sytuacja rodzinna wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny.

3.Jezeli nauczyciel/pracownik niepedagogiczny szkoly otrzyma informacje, ze uczen
zamierza popetni¢ samobojstwo ( informacja od samego ucznia , kolegdw, rodziny,
znajomych ucznia, 0s6b postronnych znajacych ucznia) powinien natychmiast
powiadomi¢ o tym wychowawce klasy, pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora
szkoty.

4.Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog/psycholog szkolny oraz
dyrektor szkoty podejmuja nastepujace dziatania:

a)

b)
c)

5.

a)

b)

c)

d)

e)

nie pozostawiaja ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce,
informujg o zaistniatej sytuacji i zagrozeniu rodzicow/opiekundéw prawnych,
przekazuja dziecko pod opieke rodzicow/opiekundéw prawnych lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji) .
Po powzigciu informacji, ze uczen podjat probe samobodjcza dyrektor szkoty,
wychowawca, pedagog/psycholog szkolny podejmuja nastepujace dzialania:
jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, dyrektor szkoty niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe i policj¢ oraz powiadamia o fakcie rodzica/opiekuna prawnego
ucznia.
dyrektor szkoly, pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawca dokonuja oceny
sytuacji 1 przeprowadzaja rozmowe¢ wspierajaca z uczniami 1 rodzicami oraz
przekazuja informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
jesli proba samobojcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowat o zajsciu szkotle,
dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny przekazuje rodzicom informacje
dotyczace mozliwo$ci uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
o probie samobdjczej dyrektor informuje pozostalych nauczycieli pod rygorem
tajemnicy, w celu podjecia wspoOlnych dzialan oraz obserwacji zachowania
ucznia/uczennicy po powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli,
pedagog/psycholog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia .
W razie koniecznos$ci dyrektor powoluje zespot interdyscyplinarny.

6.W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobojstwa na terenie szkoty, dyrektor

szkoty informuje organ prowadzacy i1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.
Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

7. O zaistnialej sytuacji mozna takze powiadomié wspolpracujacag ze szkota poradnie
psychologiczno- pedagogiczng , aby wsparta szkote¢ pomocg terapeutyczng ( uczniow,
rodzicow, nauczycieli).
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XX. Procedura postepowania w sytuacji kryzysowej: samookaleczenia, mysli
samobdjcze

1. W przypadku uzyskania informacji ( lub zaistnienia podejrzen),ze uczeh ma mysli
samobodjcze badz samookalecza si¢ , nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

2. Wychowawca/nauczyciel/pracownik szkoly po uzyskaniu informacji o samookaleczeniu
lub prébie samobdjczej informuje o fakcie lub podejrzeniach pedagoga/psychologa
szkolnego.

3. Pedagog/psycholog przeprowadza z uczniem rozmowg.

4. Po rozmowie z uczniem, jesli informacje lub podejrzenia o samookaleczaniu badz
myslach samobodjczych zostang potwierdzone pedagog/psycholog podejmuje nastepujace
dzialania:

e powiadamia rodzica/prawnego opiekuna, uprzedzajac o tym fakcie ucznia i ustalajac
z nim, ktdry z rodzicoOw ma by¢ powiadomiony;
e wzywa niezwlocznie rodzicow/ opiekunow prawnych oraz informuje ich o zaistniatej
sytuacji;
e decyduje, po analizie sytuacji ucznia, czy uczen wymaga terapii psychologicznej lub
konsultacji lekarza psychiatrii;
e pisemnie zobowigzuje rodzica do podjecia okreslonych dziatan, np.
skontaktowaniu si¢ ze specjalista w celu udzielenia dalszej pomocy dziecku;
e wspolnie z rodzicami/opiekunami opracowuje strategi¢ dalszych dziatan.
5.W uzasadnionych przypadkach, podyktowanych dobrem ucznia, pedagog/psycholog
informuje wychowawce o zaistniatej sytuacji.
6.Wychowawca/dyrektor szkoty moze poinformowac o zaistniatym fakcie rad¢
pedagogiczng , jezeli bedzie to mialo wplyw na bezpieczenstwo ucznia w szkole.

XXI. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

Niezaleznie od tego, kto zgtasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna
obejmuje:
* udzielenie wsparcia ofierze przemocy;
» zabezpieczenie dowodow 1 ustalenie okolicznos$ci zdarzenia;
*» wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy.
Identyfikacja sprawcy
1) Rozmowa z podejrzanymi zgtoszonymi przez poszkodowanych 1 §wiadkow.
2) Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac¢ si¢ z dostawca ustugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.
Do podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
3) W przypadku, gdy zostalo zlamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢ ustalic,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy
1. Wsparcie psychiczne
Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy:
* zapewnij go, ze dobrze zrobil, méwigc Ci o tym, co si¢ stato;
* powiedz, ze widzisz i rozumiesz, ze jest mu trudno ujawnic to, co go spotkato;
* powiedz mu, ze nikt nie ma prawa tak si¢ zachowywa¢ wobec niego;
* zapewnij go, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy i ze postarasz si¢ mu
pomoc, uruchamiajac odpowiednie procedury interwencyjne;
* badZ uwazny na pozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka — zazenowanie, skrgpowanie,
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wstyd, lek, przerazenie, smutek, poczucie winy.
2. Porada
1) Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewnic sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.
2)Nalezy poradzi¢ uczniowi, aby:
* nie utrzymywat kontaktu ze sprawca, nie odpowiadal na maile, telefony itp.;
* nie kasowat dowodow: e-maili, SMS-6w, MMS-6w, zdje¢, filméw i przedstawit je
Tobie lub innej osobie doroste;j;
* zastanowit si¢ nad zmiang swoich danych kontaktowych w komunikatorach, zmiang
adresu e-mail, numeru telefonu komorkowego, itp.;
* jesli korzysta z komunikatora, to ustawit go tak, zeby nikt spoza listy kontaktow nie
mogl si¢ z nim potaczyc.
3.Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy .
1) Gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny/psycholog
powinien podja¢ dalsze dziatania.
2) Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:
e cel rozmowy: ustalenie okoliczno$ci zaj$cia;
e sprawca otrzymuje jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;
e omodwienie z uczniem skutkéw jego postepowania 1 poinformowanie o konsekwencjach
za postepowanie;
e sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania 1 usunigcia
z sieci szkodliwych materiatow;
e okreslenie sposobow zado$cuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;
e jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna;
e nie nalezy konfrontowac sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.
4. Powiadomienie rodzicow ofiary oraz rodzicow sprawcy o zachowaniu dziecka:
e rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i z decyzja w sprawie
dalszego postgpowania oraz podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich
dziecka;
¢ podpisanie kontraktu dla dziecka, okreslajacego zobowigzania ucznia oraz konsekwencje
nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan zawartych w umowie.
5. Podjecie dalszych dzialan:
* wyciszenie emocji,
* ponowna integracja klasy,
» wlaczenie uczniow w dziatania
6. Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.
Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym przez szkole¢. Szkola stosuje
nastepujace konsekwencje:
¢ nagana Dyrektora szkoty — obnizenie oceny zachowania na poszczegolne semestry.
e ocena naganna za zachowanie na dany semestr.
e w przypadku braku wspotpracy — skierowanie sprawy na policjg.
7.Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy.
* ujawnienie przypadku cyberprzemocy,
» ustalenie okolicznos$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposob rozpowszechnienia, ustalenie
sprawcy, $wiadkéw zdarzenia),
» powiadomienie dyrektora, pedagoga szkolnego/psychologa,
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» analiza zdarzenia przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga/psychologa i dyrektora,

* zabezpieczenie dowodow,

* gdy sprawca jest nieznany - powiadomienie policji i/lub sadu,

» powiadomienie rodzicéw lub opiekuna prawnego sprawcy,

* podjecie czynnosci - zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania
1 usuni¢cia materialow z sieci,

* zastosowanie konsekwencji regulaminowych monitoringu,

* zawarcie kontraktu.

8. Monitoring:

1) Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

2) Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie

1 otrzymujg wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog/psycholog
lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zaj$cia
oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,
nalezy zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).
9.0chrona swiadkow zglaszajacych zdarzenie.
1) Nalezy otoczy¢ opieka takze §wiadkow zdarzenia uczestniczacych w ustalaniu przebiegu
zaj$cia.

2) Osoby podejmujace dziatania interwencyjne musza mie¢ §wiadomos¢ skutkow, jakie

dzialania te niosg nie tylko dla ofiar, ale i §wiadkéw zdarzen.

3)Wazne jest, by w wyniku interwencji nie narazi¢ ich na zemstg i grozby ze strony sprawcy.
Osoba, ktorej uczen zaufat, informujac o jakimkolwiek akcie przemocy, a wigc takze

cyberprzemocy, ma obowiazek postepowac tak, by swoim zachowaniem i dziataniem nie
narazi¢ $wiadka zglaszajacego problem.

4) Nie konfrontowac ofiary ze sprawca.

10 .Wspolpraca szkoly z policja i sadem rodzinnym.

Praca wychowawcza 1 profilaktyczna szkoty polega miedzy innymi na utrzymywaniu

kontaktéw z przedstawicielami organdw §cigania oraz z sadem rodzinnym. Wigkszos¢

przypadkow cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania policji czy sadu rodzinnego

1 powinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostgpnych szkole srodkow wychowawczych.

Istniejg jednak sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgtoszenie sprawy do sagdu rodzinnego,

a mianowicie:

1) jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspOtpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postgepowania, dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji policj¢ lub sad rodzinny, szczeg6lnie jesli do
szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

2) gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem
/psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
powinien zwroci¢ si¢ do sadu rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich srodkow
wynikajacych z Ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

3) w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia policj¢ nalezy wezwac natychmiast.

XXII. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow oraz post¢powania
w przypadku uczniéw wagarujacych.

1. Wszystkim nieobecnym na =zajeciach uczniom systematycznie, na kazdej lekcji
odnotowuje si¢ nieobecnos¢ w dzienniku elektronicznym.
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Uczniom uczestniczagcym w zawodach sportowych, badz konkursach przedmiotowych
odbywajacych si¢ w czasie zaj¢¢ lekcyjnych nie zaznacza si¢ nieobecnosci, lecz wpisuje
si¢ odpowiednio informacj¢ ,,zawody”, ,,konkurs” (wpisu dokonuje wychowawca klasy na
podstawie informacji od nauczyciela odpowiadajagcego za organizacje zawodow
sportowych, konkurséw przedmiotowych).

Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawi¢ informacje
dotyczace przeciwdzialania wagarom oraz sporzadzi¢ list¢ obecnosci rodzicow
uczestniczacych w zebraniu. Rodzice sktadaja wzor podpisu, ktory widniat bedzie pod
usprawiedliwieniem nieobecno$ci ucznia W szkole.

Wychowawca ustala z rodzicami sposoby kontaktowania si¢ ze szkota.

Rodzic jest zobowigzany S$ciSle wspotpracowaé z wychowawca lub pedagogiem
/psychologiem szkolnym w celu kontroli frekwencji ucznia.

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich lekcji w danym dniu jest zobowigzany do
przedlozenia pisemnej informacji od rodzica potwierdzajacej fakt zwolnienia z podaniem
jego przyczyny.

Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje 1 uzupeilnia miesigczne zestawienie
nieobecnosci uczniow w dzienniku elektronicznym. Do 15 dnia kazdego miesigca musi
by¢ wypeliona tabela w dzienniku dotyczaca frekwencji ucznidw z poprzedniego
miesigca.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia trwajacej dwa tygodnie pedagog
szkolny wysyla (za potwierdzeniem odbioru) upomnienie do rodzica (podpisane przez
dyrektora szkoly) wzywajace do zapewnienia realizacji obowigzku szkolnego przez
dziecko. Jezeli nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona trwa kolejny tydzien wychowawca
powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, ktory wszczyna postgpowanie egzekucyjne
w administracji.

XXI1I. Procedura zwalniania ucznia ze szkoly.

1.

Uczen, ktory chce opusci¢ szkole wczesniej niz wynika to z jego planu zaje¢ musi
przedstawi¢ wychowawcy ( lub dyrektorowi /wicedyrektorowi w przypadku
nieobecnosci w/w w szkole) pisemng prosbe rodzica.

Po uzyskaniu pisemnej zgody wychowawcy ( lub dyrektora/wicedyrektora w przypadku
nieobecnosci wychowawcy) udaje si¢ do szatni, przedstawia zwolnienie szatniarce. Na
podstawie zwolnienia uczeh /uczennica moze wczesniej niz zaplanowano to w planie
lekcji, opusci¢ szkote. Uczniowi/uczennicy nalezy zaznaczy¢ nieobecno$¢ w dzienniku
librus. Nieobecno$¢ usprawiedliwia wychowawca klasy.

W przypadku ztego samopoczucia:

a) uczer’li Zlglasza si¢ do wychowawcy, pedagoga lub pielggniarki (jesli pielegniarka jest
W SzKole),

b) w przypa?tdku ustalenia konieczno$ci kontaktu z rodzicem, wychowawca, pedagog,
pielegniarka, sekretarz szkoly lub dyrektor kontaktuja si¢ z rodzicem, w celu
ustalenia zasad zwolnienia ucznia,

c) jesli rodzic dziecka zabiera je z powodu ztego samopoczucia ze szkoly musi to zrobi¢
osobiscie informujac o fakcie wychowawce lub dyrektora/wicedyrektora szkoty,

d) jesli rodzic nie moze przyby¢ do szkoty po dziecko, a zwalnia je do domu udzielajac
zgody telefonicznie, wychowawca, pedagog lub sekretarz szkoly weryfikuja
rozmowce dzwonigc pod wskazany nr telefonu. Dzialania te nalezy odnotowac
w notatkach dotyczacych zwolnien uczniow ze szkoty.

XXIV. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczania szkoly przez
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ucznia w czasie zaje¢¢ lekcyjnych.

1.Nauczyciel, ktory stwierdzil ,ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zgtasza ten fakt
wychowawcy klasy.

2.Wychowawca/pedagog/psycholog szkolny powiadamia telefonicznie lub wzywa do szkoty
rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia i przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecnosci ucznia.
Zobowiazuje ucznia do zaniechania wagaréw, a rodzicow/opiekundéw prawnych
do kontrolowania frekwencji dziecka, ustala strategie postepowania z uczniem.
Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza takze rozmowg¢ motywujaca z uczniem
1 podejmuje inne srodki oddzialywania wychowawczego.

3. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie formy oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia
pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.

XXV. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia podejrzanej przesylki lub
telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.
1.Nalezy:
zabezpieczy¢ teren,
uniemozliwi¢ dostep wszystkim osobom bgdacym na terenie szkoty,
niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkoty,
dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia odpowiednie stuzby(policje, straz pozarng
itp.) oraz podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji szkoty.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku odmowy wspolpracy rodzicow/
opiekunow prawnych ze szkola lub gdy rodzina jest niewydolna wychowawczo.

1.Nauczyciel/wychowawca powiadamia o0 zaobserwowanej sytuacji
pedagoga/ psychologa szkolnego.
2.Uzyskane informacje pedagog/psycholog szkolny weryfikuje z odpowiednimi
instytucjami.
3.W przypadku potwierdzenia niepokojacej sytuacji domowej ucznia, pedagog/psycholog
szkolny informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.
4.Problem zostaje objety pracg zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku. Przyktadowe dziatania szkoty podejmowane w stosunku do ucznia:
e rozmowy wspierajace prowadzone przez wychowawce, pedagoga lub psychologa
szkolnego;
stworzenie mozliwosci odrabiania lekcji 1 przygotowywania si¢ do zaje¢ w szkole,
pomoc materialna,
zakwalifikowanie ucznia na terapi¢ indywidualng lub grupowa dla dzieci,
miejsce w $wietlicy socjoterapeutycznej lub nadzor kuratora sadowego,
upowszechnienie informacji o waznych telefonach oraz osobach i instytucjach
niosgcych pomoc,
e staly dyskretny monitoring sytuacji ucznia w rodzinie.

XXVII. Procedura postepowania w przypadku ciazy uczennicy.

1.W przypadku zaobserwowania lub powzig¢cia informacji ,ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego
1 dyrektora szkoty.

2.Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny wzywa do szkoty rodzicow/opiekunow
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prawnych 1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz z jej rodzicami/opiekunami
prawnymi. Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy.
3.W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu
z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz wychowawca klasy ustalajg sposob i termin
realizacji obowiazku szkolnego/nauki przez uczennicg.
4. Pedagog/psycholog szkolny wskazuje rodzicom mozliwos$ci skorzystania przez uczennice
I ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.
5.Dyrektor zobowigzuje wychowawce i1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg
w trakcie pobytu w szkole.
6.W przypadku uczennicy ponizej 15 roku zycia , dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji
powiadamia na pis$mie sad rodzinny lub policje.

XXVIII. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego
slownictwa.
1.Gdy nauczyciel jest §wiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ma
obowigzek zareagowania.
2. Nauczyciel sam lub z pomocg pedagoga/psychologa szkolnego przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg z uczniem.
3. Nauczyciel wpisuje uwage w dzienniku —librus.
4 Nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji wychowawce klasy.
5.Wychowawca klasy podejmuje odpowiednie kroki zawarte w statucie szkoty.

XXIX. Procedura postepowania w przypadku diagnozowania trudnych sytuacji
wychowawczych.

1.Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem/psychologiem szkolnym, ma obowigzek
przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow na poczatku roku
szkolnego.

2.Wychowawca klasy na poczatku roku szkolnego ustala sposoby komunikacji
z rodzicami/opiekunami prawnymi uwzgledniajac udostepnienie niezbgdnych danych
dotyczacych miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw prawnych oraz numerow telefonow
kontaktowych.

3. W trakcie roku szkolnego, wychowawca na biezaco zglasza pedagogowi/psychologowi
szkolnemu zdiagnozowane problemy wychowawcze dotyczace uczniow w swojej
klasie. Jednoczes$nie powiadamia rodzicow/opiekundow prawnych (telefonicznie, osobiscie
lub pisemnie) o zaistniatych , trudnych sytuacjach wychowawczych.

4.Pedagog/psycholog szkolny obejmuje opieka 1 wsparciem pedagogicznym
1 psychologicznym ucznia i jego rodzicoOw /opiekundéw prawnych oraz podejmuje dziatania
wychowawcze.

5.W przypadku odmowy wspotpracy ze strony rodzicow/ opiekunow prawnych dyrektor
szkoty lub pedagog/psycholog szkolny zwraca si¢ o pomoc do zewn¢trznych instytucji
wspierajacych szkote,
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Zal.Nrl

pieczatka szkotly miejscowos¢, data
Notatka stuzbowa

Imi¢ i nazwisko sporzadzajacego notatke

Funkcja pelniona w szkole

Data i godzina zajscia

Miejsce zajscia

Personalia sprawcy

Personalia poszkodowanego

Przebieg wydarzen

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

podpis, data
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Zat. Nr2
pieczatka szkotly miejscowos¢, data
Notatka stuzbowa
Dnia...cccoeviiiiiniiiiiniiiinnns [ (1T 1 /O doszlo do zatrzymania ucznia
SZKOY e eniiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiiatiiiiatitttastosensttosenstessnntscssnstossnasssssnstosennstssnnas
( imie¢ i nazwisko ucznia).
Zatrzymania dokonal.........cccviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiiastititasiitensscssnes
(stopien, imi¢ i nazwisko funkcjonariusza policji)
Jako przyczyne zatrzymania UCZNIA.......ccevueiiiniiiiiiiiniiieiiiniiineiiieteiateinecesaccnnscnses
POAANO.c.uutiiiintiiiietiiittiiiestteiesstesesssessesssosssscssssssossssssssssssssssssssssssssssssssssns

JednoczesSnie w czasie przeprowadzenia czynnosci szkola probowala skontaktowac sie
telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia o godz............... w dniu

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

zapoznalem si¢/-am si¢

podpis, data
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Zat.Nr3
pieczatka szkoty miejscowosc, data
Oswiadczenie rodzica/opiekuna prawnego
Oswiadczam, Ze dnia........cccevvvveiiinieinnnnnns [V {171 /R odebralem/--
am syna /cOrke (imi¢ i NAZWISK0)...coovviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiniciecinnronns
.......................................................................................................... (imie

I nazwisko ,funkcja).
Nie wnosz¢/wnosze* uwag w zakresie stanu zdrowia mojego dziecka.

Ewentualne uwagi™ ....coeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiisetesstssnsssestsssscsssssenssssssssnsons

*niepotrzebne skresli¢

data i podpis przekazujacego
zapoznalem si¢/-am si¢

podpis, data
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INNE SZKOLNE PROCEDURY

1.Procedura pelnienia dyzuréow  nauczycielskich na przerwach
miedzylekcyjnych w Powiatowym Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych
w Legionowie

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do pelnienia dyzurow w miejscach i godzinach, ktore
zostaly okre§lone w harmonogramie dyzuréw zatwierdzonym przez dyrektora szkoty.
Harmonogram przedstawiany jest corocznie na pierwszym posiedzeniu rady
pedagogicznej w danym roku szkolnym. Nauczyciele po zapoznaniu si¢

z harmonogramem, potwierdzaja fakt zapoznania si¢ 1 respektowania zapisu

wlasnor¢cznym podpisem.

Harmonogram dyzuréw wywieszony jest w pokoju nauczycielskim na tablicy ogtoszen.

3. Miejscem dyzuru nauczycieli sg: korytarze na parterze, na pierwszym pigtrze w obu
czgsciach budynku, na drugim pigtrze w nowej czesci budynku, miejsce przed wejsciem
do hali sportowej, schody, miejsce przed wejsciem do szatni, Sanitariaty, teren przed
wejsciem dla uczniow do szkoty, teren przy boisku szkolnym ( tylko w dni ciepte i pogodne).

4. Wicedyrektor lub osoba odpowiedzialna za ulozenie  harmonogramu dyzuréw
przydzielajac dyzury, dbaja o higieng pracy nauczycieli.

5. Ilos¢ 1 dlugos¢ (tygodniowy taczny czas pelnienia dyzuréw przez nauczyciela)
sa proporcjonalne do ilosci godzin dydaktycznych, przydzielonych temu nauczycielowi
w arkuszu organizacyjnym szkoty.

6. Dyzury obejmuja wszystkie zaje¢cia od poczatku do ich zakonczenia.

7. Dyzur przed pierwszg godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna od godziny 7.45.

8. Nauczyciel ma obowigzek rozpocza¢ punktualnie dyzur w wyznaczonym miejSCu
niezwlocznie po dzwonku na przerwe, podczas ktorej ma pelni¢ dyzur i ma obowigzek
opusci¢ miejsce dyzuru zaraz po dzwonku na lekcje.

9. W czasie pelnienia dyzuru nauczyciel dba o bezpieczenstwo uczniow W rejonie
dyzurowania, tzn. odpowiada za porzadek, niedopuszczenie do niebezpiecznych sytuacji,
siedzenia na parapetach, wychylania si¢ przez okno, biegania po schodach, podstawiania
ndg, zaczepiania prowokujgcego do agresji stownej, bojek, itp.

10. Podczas petnienia dyzuru nauczyciel zobowigzany jest do:

1) zaymowania si¢ tylko 1 wylacznie czuwaniem nad bezpieczenstwem uczniow,
2) ciaglej obserwacji uczniéw przebywajacych w jego rejonie dyzurowania,
3) reagowania w celu zapobiegnigcia powstaniu zagrozenia bezpieczenstwa uczniow
oraz w innych sytuacjach niewtasciwego zachowania si¢ uczniow,
4) zwracania uwagi, aby uczniowie nie niszczyli mienia i nie zasmiecali terenu szkoty.

11. Nauczyciel dyzurujacy eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu

uczniéw, wydaje zakazy | egzekwuje ich wykonanie przez uczniow:

N

1) zakazuje biegania w budynku szkoty, spedzania przerw na schodach, w zakamarkach,

2) nie dopuszcza do samowolnego opuszczania budynku szkolnego (sklep, ulica, dom),

3) uczen w czasie przerwy, jesli jest odpowiednia pogoda, moze wyjs¢ na teren szkolny
przy boisku,

4) zwraca uwagg na chodzenie po szkole w obowigzujacym zmienionym obuwiu
szkolnym.

12. W przypadku petnienia dyzuru przed budynkiem szkoly nauczyciel opuszcza miejsce
dyzuru po wejsciu do budynku ostatniego ucznia przebywajacego podczas przerwy
na zewnatrz.
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Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi,
takimi jak: przeprowadzanie rozméw z rodzicami, innymi nauczycielami dyzurujacymi
oraz innymi osobami, nie zajmuje si¢ czynno$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym
petieniu dyzuréw.

. Nauczyciele dyzurujacy maja obowiazek obja¢ uwaga rowniez toalety.
15.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa

I poinformowania o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Nauczyciel
dyzurujacy zmuszony przez nagle okolicznosci do opuszczenia dyzuru powinien poprosic¢
0 zastepstwo wybrang osobg.

W szczegolnych przypadkach konieczno$ci opuszczenia rejonu dyzuru przez nauczyciela,
mozna to uczyni¢ po uprzednim zorganizowaniu nauczyciela zastgpujacego w pehieniu
dyzuru.

Nauczyciel dyzurujacy obowigzkowo zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie usung¢.

Kazdy nauczyciel zglasza natychmiast dyrektorowi szkoty fakt zaistnienia wypadku
1 podejmuje dzialania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej
opieki poszkodowanemu uczniowi.

Nauczyciel przyjmujacy zastgpstwo za nieobecnego pracownika przyjmuje rowniez jego
dyzury /przed lekcja zastgpowana/. Jezeli nauczyciel w tym czasie pelni wlasny dyzur,
informuje o tym fakcie wicedyrektora, ktory wyznacza innego nauczyciela do petnienia
dyzuru.
Plan dyzuroéw i jego zmiany opracowuje wicedyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego
nauczyciel.

W stosunku do nauczycieli nie stosujacych si¢ do niniejszej procedury beda wyciagane
konsekwencje stuzbowe zgodnie z obowigzujacym prawem.

W czasie przerwy wszystkie klasy, w ktorych nie znajduje si¢ nauczyciel, powinny

by¢ zamkniete, wszystkie klasy powinny by¢ w czasie przerwy przewietrzone.

W czasie zaje¢ pozalekcyjnych odbywajacych si¢ w go

W godzinach popoludniowych opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel, ktory te zajecia
prowadzi. Rozpoczyna dyzur 15 minut przed rozpoczgciem zaje¢ oraz kohczy go
W momencie opuszczenia terenu szkoly przez ostatniego uczestnika zajec.

Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Powiatowym Zespole Szkot
Ogolnoksztatcagcych w Legionowie.

2.Procedura organizacji apeli i uroczystosci szkolnych w Powiatowym
Zespole Szkol Ogoélnoksztatcacych w Legionowie

1.

2.

Przed kazdym apelem, badZ uroczystos$cia szkolng wszyscy uczniowie spotykaja si¢
z nauczycielem w sali lekcyjnej, w ktorej majg zaplanowane zajgcia edukacyjne.
W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

o sprawdzi¢ obecnos$¢ uczniow w klasie,

o sprawdzi¢, czy uczniowie posiadajg stroj galowy,

o przeprowadzi¢ krotka pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie

uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

Po spotkaniu w Klasie, nauczyciel prowadzi ucznidow na miejsce uroczystosci,
a uczniowie ustawiajg si¢ W wyznaczonych miejscach lub zajmujg miejsca siedzace
zgodnie z przygotowanym grafikiem.
Nauczyciel zajmuje miejsce razem z uczniami klasy.
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Po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajag miejsce
zorganizowanej uroczystosci, wedlug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia
ucznidw 1 udajg si¢ do swoich klas.

Sprzet nagla$niajacy obstuguje dwodjka uczniow wyznaczona przez nauczyciela/
opiekuna Samorzadu Uczniowskiego ( uczniowie opiekujacy si¢ pakamera).

Nauczyciel organizujacy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu z nauczycielami,
zaangazowac uczniow szkoty do organizacji imprezy. Ma réwniez obowiazek informowaé
nauczycieli o ewentualnym zwolnieniu ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych np. na przeprowadzenie
proby.

Nadzor nad organizacjg kazdej uroczystosci szkolnej sprawuje wyznaczony nauczyciel.
Organizator uroczystosci lub apelu szkolnego jest zobowigzany, na co najmniej tydzien
przed jej (jego ) zorganizowaniem, do przedstawienia dyrektorowi szkoty harmonogramu
apelu/uroczystosci ( scenariusza imprezy).

Podczas apelu, uroczystosci nauczyciel ma obowiazek przebywac na sali z przydzielong
mu klasa, odpowiada za bezpieczenstwo uczniéw powierzonych jego opiece.

3.Procedura organizowania wycieczek

1.
2.

o

9.
10.

Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Organizacje 1 program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejgtnosci
specjalistycznych.
Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspoéldziataja nauczyciele, rodzice i
uczniowie.
Udziat ucznidéw niepetnoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych
odbywajacych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych) 1 imprezach wymaga pisemnej zgody ich
przedstawicieli ustawowych.
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.
Wycieczke przedmiotowa, ktéora ma si¢ odby¢ podczas planowej lekcji danego
przedmiotu, nalezy zgltosi¢ dyrektorowi. Przeprowadzenie wycieczki nalezy odnotowaé
w dzienniku elektronicznym-Librus.
Planowane wycieczki wielodniowe oraz te jednodniowe, ktore maja odby¢ si¢ w dniach
zaje¢ dydaktycznych nalezy wpisywac, w terminie do potéwy wrzesnia danego roku
szkolnego, do planu pracy szkoty.
Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spos$rod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
Funkcje opiekunéw wycieczki pelnig nauczyciele.
Zadania kierownika i opiekuna wycieczki.
— Wycieczke lub imprez¢ pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym
przygotowuje kierownik wycieczki. Nastgpnie informuje on uczestnikow
o podjetych wustaleniach, a w szczegdlnosci o: trasie, harmonogramie
I regulaminie.
— Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegolnos$ci:
e opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
e opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
e zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,
e zapoznaje uczestnikoOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki ich przestrzegania,
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okresla zadania opickuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub
imprezy,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke¢ pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,
dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki
lub imprezy po jej zakonczeniu.

w porozumieniu z dyrektorem przygotowuje przydziat zadan
opiekunom, okresla harmonogram dyzuréw, przydziat uczniéw do
grupy danego opiekuna.

w porozumieniu z opiekunami dokonuje podzialu zadan
wynikajacych z programu miedzy uczestnikow , ktore spetniaja pod
nadzorem opiekundw.

Opiekun w szczegolnoSci:

sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami,

wspoldziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu
I harmonogramu wycieczki lub imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

Na tydzien przed planowanym rozpocze¢ciem wycieczki jej kierownik powinien
przedstawi¢ dyrektorowi szkoly do zatwierdzenia 2 egzemplarze wypetionej karty
wycieczki (z ktorych jeden pozostaje w sekretariacie, a drugi zabierany jest na
wycieczke) oraz do wgladu nastepujace dokumenty:

co najmniej 2 egzemplarze listy uczestnikow (jedna pozostaje w szkole),
pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundw) na udziat dzieci
w wycieczce wraz ze zobowigzaniem do zapewnienia im bezpieczenstwa
w drodze pomiedzy miejscem zbidrki lub rozwigzania wycieczki a domem,
wstepny plan finansowy zawierajacy przewidywane wydatki i zrodta ich
pokrycia;

regulamin wycieczki,

Ewentualne braki w dokumentacji nalezy uzupetni¢ w terminie uzgodnionym
z dyrektorem szkoty.

Opoznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw
moga by¢ przyczyna nieudzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy.
Wszystkie pisma wysylane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez
wychowawce klasy lub kierownika wycieczki i zatwierdzane przez dyrektora szkoty.

a)
b)

c)
d)
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ZASADY BEZPIECZENSTWA

Maksymalna liczba ucznidw przypadajacych na jednego opiekuna (lub kierownika
wycieczki).

a) podczas wycieczek na terenie Legionowa — 30;
b) podczas wycieczek poza teren Legionowa — 15;
c) podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej (w tym rowerowych) — 10.

Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzglednia¢ réwniez ich doswiadczenie i
umiejetnosci  pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i1 samodzielno$ci grupy
uczniow, srodki transportu, sposob zorganizowania wycieczki itp. W zwigzku z tym
dyrektor moze odmowi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt malg
liczba opiekunow, nawet jezeli spetnione zostaly wymogi wymienione w punkcie 1.

Czas trwania 1 trasa wycieczki muszg by¢ dopasowane do wieku i mozliwosci
uczestnikow.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach
parkow narodowych i1 rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m nad
poziomem morza, bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika.

Wszyscy uczestnicy i opiekunowie wycieczek kolarskich powinni posiadaé¢ karty
rowerowe oraz kaski rowerowe.

Przed wyruszeniem na wycieczke¢ nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybycia do punktu
docelowego.

Opiekun pelni swoja funkcje przez caly czas trwania wycieczki (takze w nocy). Nie
zezwala na samowolne oddalanie si¢ od grupy zZadnego z uczestnikow.

Przy organizowaniu wycieczek autobusowych nalezy uwzglednia¢ fakt, ze kierowca
moze prowadzi¢ pojazd maksymalnie przez 8 godzin na dob¢ w rytmie: 4 godziny
jazdy - jedna godzina odpoczynku; 2 godziny jazdy - 30 minut odpoczynku; 2 godziny
jazdy (pozwala to przejecha¢ tras¢ o dlugosci okoto 500 km). Autokar przed
wyjazdem powinien by¢ sprawdzony przez funkcjonariuszy policji.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

O kazdym wypadku kierownik  wycieczki  zawiadamia  niezwtocznie
rodzicow/opiekundéw poszkodowanego i dyrektora szkoty.

Opiekunowie pelnig swoja funkcje, az do przekazania ostatniego dziecka rodzicom
(opiekunom) po zakonczeniu wycieczki. Opiekun nie ma prawa przekaza¢ dziecka
innej osobie jak rodzic/prawny opiekun, jesli nie posiada ona pisemnego
upowaznienia rodzicow.
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4.Procedura organizowania dyskotek szkolnych

ko =

10.

11.

Dyskoteki szkolne organizowane sa w dni powszednie.

Dyskoteki zaczynaja si¢ po zakonczeniu zaj¢¢ i trwaja do 21",

Podczas szkolnych dyskotek wszystkie drzwi szkoty sa pozamykane.

Szkota nie zapewnia odwozdéw po dyskotekach.

Na tydzien przed planowang dyskoteka nalezy uzyska¢ zgode co najmniej dwoch
nauczycieli oraz ustali¢ osoby odpowiedzialne za sprzet muzyczny i porzadek po
dyskotece.

Uczniowie chcacy bra¢ udzial w dyskotece przynosza do opiekuna dyskoteki deklaracje
uczestnictwa podpisang przez rodzicow (na dwa dni przed planowana dyskoteka).

Na dzien przed planowang dyskoteka jej organizator powinien przedstawi¢ dyrektorowi
szkoty do zatwierdzenia liste uczniow oraz deklaracje przyniesione przez uczniow.

W czasie dyskoteki jeden nauczyciel petni dyzur przy drzwiach wej$ciowych, a pozostali
petna dyzur przy sali.

Nauczyciel dyzurujacy przy drzwiach wejsciowych zapisuje na liste ucznidéw bedacych
na dyskotece, sprawdza, czy dany uczen dostarczyt deklaracj¢ oraz zapisuje czas wyjscia
ucznia, ktory wczesniej wychodzi ze szkolnej dyskoteki.

Po zakonczeniu dyskoteki uczniowie odpowiedzialni za sprzet i porzadek zabezpieczaja
sprzet muzyczny oraz doprowadzaja pomieszczenie w ktorym odbywata si¢ dyskoteka do
porzadku.

Nauczyciele — opiekunowie koncza swoj dyzur w momencie opuszczenia budynku szkoty
przez ostatniego ucznia.

Zat.1 Lista uczestnikow dyskoteki szkolne;j.
Zat.2 Zgoda na uczestnictwo w dyskotece szkolne;j.
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Lista uczestnikow dyskoteki szkolnej

Opiekunowie: Data .................
1
2
K T
L.p. Imieg i nazwisko Klasa | Godz. wejscia Godz. Uwagi
wyjscia

31




Powiatowy Zespdt Szkot Ogolnoksztatcagcych w Legionowie

Zgoda na uczestnictwo w dyskotece szkolnej

Wyrazam zgode na uczestnictwo w dyskotece szkolnej mojej corki/syna

ktéra odbedzie sigw dniu .................... w godzinach od ......... do............ .
Po =zakonczonej dyskotece biorg pelng odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo

1 samodzielny powrot dziecka do domu.

Podpis rodzica/opiekuna
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5.Procedura realizacji projektu edukacyjnego uczniow gimnazjum
w Powiatowym Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych w Legionowie.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 83,
poz. 562 z poézn. zm.)
I. Ustalenia ogélne

1. Uczniowie gimnazjum maja obowigzek przystapienia do realizacji projektu gimnazjalnego.
2. Informacje o udziale ucznia w realizacji projektu edukacyjnego oraz temat projektu
edukacyjnego wpisuje si¢ na §wiadectwie ukonczenia gimnazjum.
3. Szkota stwarza warunki do realizacji uczniowskich projektéw edukacyjnych, ktére moga
mie¢ charakter przedmiotowy lub miedzyprzedmiotowy.
4. Zakres tematyczny projektu edukacyjnego moze dotyczyé wybranych tre§ci nauczania
okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia ogolnego dla gimnazjow lub wykraczaé
poza te tresci, moze tez by¢ zwigzany z realizacja przyjetego w szkole programu
wychowawczego 1 programu profilaktyki oraz moze uwzglednia¢é wazne wydarzenia
rocznicowe, spoteczne, uwarunkowania srodowiska lokalnego i potrzeby szkoty.
5. Projekt jest realizowany w klasach drugich gimnazjum, ktorych uczniowie tworza zespoty
3 - 5 osobowe. Dopuszcza si¢ tworzenie zespotow miedzyoddziatowych lub
miedzyklasowych.
6. Czas trwania projektu jest uzalezniony od jego problematyki i powinien by¢ zakonczony do
31 marca danego roku szkolnego.
7. Udzial ucznia w projekcie edukacyjnym ma wplyw na jego ocen¢ zachowania i podlega
ocenie z przedmiotu nauczania
8. Szczegdtowe kryteria oceny zachowania, uwzgledniajace udzial ucznia w projekcie
edukacyjnym, zapisane sg w Wewnatrzszkolnych zasadach oceniania.
9. Sytuacje problemowe, mogace si¢ pojawi¢ podczas realizacji projektow edukacyjnych,
rozstrzyga Dyrektor szkoly.

I1. Koordynator projektow
1. Dyrektor szkoty powotuje sposrod nauczycieli koordynatora projektow edukacyjnych.
2. Do zadan koordynatora nalezy:
a) zebranie od nauczycieli propozycji tematéw projektu, sporzadzenie ich listy zbiorczej oraz
upowszechnienie w sposob przyjety w szkole, tj. na stronie internetowej szkoly,
udostepnienie w bibliotece szkolnej i wychowawcom klas II;
b) przygotowanie harmonogramu pracy na dany rok szkolny;
c) sporzadzenie wykazu realizowanych w danym roku szkolnym projektow oraz nazwisk
opiekunow projektéw 1 uczniow wchodzacych w sktad zespotdéw realizujacych;
d) udzielanie nauczycielom pomocy merytorycznej na temat metody projektu;
e) wspolpraca z wychowawcami i opiekunami projektoéw podczas planowania publicznej
prezentacji projektéw (Dzien Projektow
f) nadzér nad dokumentacjg projektow;
g) upowszechnienie informacji na temat realizowanych projektow;
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h) podsumowanie realizacji projektow i przedstawienie radzie pedagogicznej sprawozdania
zbiorczego na koniec roku szkolnego.
I11. Wychowawcy klas drugich gimnazjum
Do zadan wychowawcy klasy drugiej gimnazjum nalezy:
a) zapoznanie uczniéw z procedurg realizacji projektow edukacyjnych w gimnazjum (do dnia
15 wrze$nia);
b) na pierwszym zebraniu rodzicéw, jednak nie pdzniej niz do 25 wrzesnia, zapoznanie
rodzicow/ opiekundéw prawnych z procedurg realizacji projektow;
¢) odnotowanie faktu poinformowania ucznidow i rodzicow w dokumentacji wychowawcy;
d) przedstawienie uczniom propozycji tematow projektow przygotowanych przez
poszczegbdlnych nauczycieli;
e) koordynowanie podziatu ucznidw na zespoty projektowe liczace od 3 do 5 ucznidéw;
f) monitorowanie udziatu uczniéw w pracach zespotu poprzez kontakt z opiekunem zespotu,
g) przekazywanie informacji o wynikach monitorowania rodzicom/prawnym opiekunom;
h) wspoltpraca z opiekunami projektu w organizacji publicznej prezentacji projektu
i) odnotowanie informacji o udziale ucznia w realizacji projektu edukacyjnego oraz tematu
projektu edukacyjnego w arkuszach ocen klasy.
IVV. Nauczyciele
1. Do zadan wszystkich nauczycieli gimnazjum nalezy:
a) udzielenia wsparcia — w zakresie swych kompetencji — w realizacji projektow zespotowi,
ktéry za posrednictwem opiekuna projektu zwrdci si¢ 0 pomoc
b) wspolpraca z opieckunami projektow w przypadku, kiedy projekt edukacyjny jest
mig¢dzyprzedmiotowy,
¢) udzial, w roli eksperta, w pracach komisji oceniajacej publiczng prezentacje projektu.
2. Do zadan nauczycieli klas drugich gimnazjum nalezy przygotowanie zagadnien do
realizacji metoda projektu w danym roku szkolnym (w terminie do 15 wrzesnia).
V. Opiekunowie projektu
1. Opiekunami projektow sa nauczyciele uczacy w klasach drugich gimnazjum.
2. Jeden nauczyciel moze petni¢ funkcje opiekuna jednego zespotu projektowego.
3. Do zadan opiekuna projektu nalezy:
a) zorganizowanie spotkania z zespolem realizujacym projekt w celu zapoznania z zasadami
pracy metoda projektu, przedstawienia kryteriow oceny pracy i projektu 3 oraz ustalonej
dokumentacji: karty projektu, instrukcji, arkusza oceny projektu oraz karty oceny prezentaciji;
b) wprowadzenie uczniow w tematyke projektu;
¢) pomoc i doradztwo uczniom w formutowaniu problemu, ktéry nalezy rozwigzaé, celow
projektu 1 planowaniu zadan;
d) przygotowanie i udostepnienie cztonkom zespolu projektowego opracowanej instrukcji do
projektu;
e) prowadzenie konsultacji dla uczniéw realizujgcych projekt— zgodnie z ustaleniami
zawartymi w instrukcji do projektu;
f) zapewnienie opieki i bezpieczenstwa zespotowi podczas realizacji projektu oraz udzielanie
wsparcia i pomocy w samodzielnej pracy uczniow na etapie realizacji zaplanowanych dziatan
I prezentacji projektu;
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g) motywowanie uczniéw do systematycznej pracy;

h) biezace monitorowanie pracy zespotu, systematyczne dokonanie oceny pracy kazdego
ucznia, odnotowywanie punktow z samooceny i oceny grupy w ,,Arkuszu oceny projektu’;

1) przedstawienie wychowawcy klasy wynikéw oceny pracy nad projektem poszczegolnych
uczniow;

j) odnotowanie uzyskanego przez ucznia stopnia z przedmiotu nauczania z ktérym zwigzana
bylta tematyka projektu oraz uzyskanych punktow w arkuszu punktowej oceny zachowania;

k) wspotpraca z wychowawcg klasy 1 pozostalymi opiekunami projektow w zakresie
organizacji publicznych prezentacji projektu;

1) informowanie wychowawcy klasy o problemach zwigzanych ze spadkiem motywacji
1 frekwencji ucznidow realizujacych projekt; m)wspotpraca z nauczycielami w przypadku, gdy
projekt edukacyjny jest miedzyprzedmiotowy.

V1. Uczniowie

1. Uczen gimnazjum realizuje jeden zespotowy projekt edukacyjny.

2. Realizacja projektéw edukacyjnych odbywa si¢ w klasie drugiej gimnazjum.

3. Uczniowie realizujacy kilka projektow edukacyjnych w ramach projektow zewnetrznych,
prowadzonych dla cyklu ksztalcenia, wybieraja do publicznej prezentacji jeden
ze zrealizowanych projektow, ktorego tytut bedzie tez wpisany na $wiadectwie ukonczenia
gimnazjum,

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, uniemozliwiajacych udziat ucznia w realizacji
projektu edukacyjnego (np. nauczanie indywidualne w domu), dyrektor szkolty moze
na pisemny wniosek rodzicow zwolni¢ ucznia z realizacji projektu edukacyjnego.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 4, na §wiadectwie ukonczenia gimnazjum
W miejscu przeznaczonym na wpisanie informacji o udziale ucznia w realizacji projektu
edukacyjnego wpisuje si¢ ,,zwolniony” albo ,,zwolniona”.

6. Na prosbe rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia, ktory ze wzgledéw losowych (np.
sytuacje zdrowotne, zmiana miejsca zamieszkania, itp.) nie przystapil do realizacji projektu w
klasie drugiej, dyrektor moze podja¢ decyzj¢ o umozliwieniu zrealizowania projektu w
kolejnym roku nauki wraz z uczniami obj¢tymi realizacja projektu.

7. Do obowigzkéw ucznia realizujgcego projekt nalezy: a) wybor tematyki projektu po
zapoznaniu z problematyka przedstawiong przez wychowawce. Od roku szkolnego 2011/2012
wyboru tematu uczniowie (cztonkowie zespotu) dokonuja do 30 wrze$nia. W przypadku, gdy
uczen nie zdecyduje o wyborze tematu, nie okresli zespotu, w ktorym bedzie realizowat
projekt lub nie zlozy deklaracji z powoddéw niezaleznych od siebie (np. z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci) wychowawca klasy w porozumieniu z opiekunem 4 projektu
wlacza go do okreslonego zespotu, uwzgledniajac zainteresowania i zdolnosci ucznia.

b) wspdlnie z opiekunem projektu omowienie i ustalenie zasad wspolpracy w realizacji
projektu, podziatu zadan w zespole;

¢) systematyczny udziat w konsultacjach prowadzonych przez opiekuna projektu;

d) aktywne uczestniczenie w realizacji projektu 1 wywigzywanie si¢ z podjetych
1 wyznaczonych zadan oraz z zatozen kontraktu zawartego z opiekunem projektu;

e) dokonywanie samooceny pracy oraz oceny pracy pozostatych cztonkow zespotu;

f) udzial w publicznej prezentacji projektu.
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VII. Realizacja projektu
1. Realizacja projektu odbywa si¢ podczas konsultacji prowadzonych w ramach zajgc
pozalekcyjnych.
2. Uczniowie moga korzysta¢ z pomieszczen szkoty do celoéw zwigzanych z realizacjg
projektu w godzinach jej pracy wylacznie pod opieka opiekuna projektu lub innych
nauczycieli.
3. Realizacja projektu obejmuje nast¢pujace dziatania:
a) wybor tematu projektu — do 30 wrze$nia,
b) zapoznanie przez opiekuna z problematyka projektu i metoda pracy, kryteriami oceny i
wzorami wymaganej dokumentacji,
¢) wspolne ustalenie zasad pracy w zespole,
d) uzasadnienie przez zespot wyboru tematu,
e) okreslenie celow projektu, zaplanowanie etapéw jego realizacji i zadan,
f) ustalenie miejsca 1 terminéw konsultacji — do 15 pazdziernika,
g) okreslenie formuty prezentac;ji,
h) przygotowanie instrukcji projektu wraz z harmonogramem i kontraktem,
i) realizacja zaplanowanych zadan przez zespot pod opieka nauczyciela — do 31 marca,
J) systematyczna samoocena, ocena zespotu i ocena dokonywana przez opiekuna,
K) przygotowanie karty projektu — do 30 kwietnia,
1) publiczna prezentacja rezultatow projektu — do 30 kwietnia,
m) ewaluacja dziatan.
VIIL. Publiczna prezentacja rezultatow projektu
1. Szkolny koordynator projektow z wychowawcami i opiekunami projektow w terminie do
10 kwietnia uzgadniajg formute prezentacji projektow i przygotowuja program prezentacji.
2. Prezentacje odbywaja si¢ w kwietniu. Uczestnicza w nich uczniowie klas drugich
gimnazjum i ich rodzice oraz inni zaproszeni goscie.
3. Prezentacje odbywaja si¢ ,,Dniu projektow”, a jesli nie ma mozliwosci zaprezentowania
wszystkich zrealizowanych projektow, w innym terminie wyznaczonym przez dyrektora w
uzgodnieniu z opiekunami projektow.
4. W przypadku projektu spotecznego, realizowanego jako przedsigwzigcie, jego prezentacja
nastgpuje zgodnie z ustalonym planem przyjetym w instrukcji projektu.
5. Publiczna prezentacja oceniana jest przez komisj¢, powotang przez dyrektora szkoty, w
sktad ktorej wchodza:
a) jeden przedstawiciel Rady Rodzicow, niebedacy rodzicem ucznia klasy drugiej gimnazjum,
b) jeden przedstawiciel Samorzadu Uczniowskiego, niebedacy uczniem klasy drugiej
gimnazjum,
c) jeden ekspert — nauczyciel tego samego lub pokrewnego przedmiotu, ktoérego dotyczyt
zakres tematyczny realizowanego projektu lub przedstawiciel instytucji, organizacji, wladz
samorzadowych, z ktorymi wigzala si¢ tematyka projektu albo inna osoba, ktdrej obecnos¢
opiekun i1 uczniowie uznaja za wazng i1 potrzebng ze wzgledu na charakter projektu.
Cztonkowie komisji oceniajg prezentacjg.
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6.Procedury postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

1. Za wilasciwe zabezpieczenie 1 ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem
materialdw egzaminacyjnych odpowiada dyrektor szkoly peklnigcy funkcje

Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego dokonuje odbioru zestawow
egzaminacyjnych zgodnie z informacja dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j

dotyczacg czasu i miejsca odbioru materialow.

3. Odbioru materiatbw moze dokona¢ rowniez nauczyciel upowazniony przez
Przewodniczacego Szkolnego Zespotu  Egzaminacyjnego. Przy odbiorze musi

posiada¢ dowod osobisty i pisemne upowaznienie.

4. Otrzymane materialy w stanie nienaruszonym Przewodniczacy Szkolnego Zespotu
Egzaminacyjnego umieszcza w szafie pancernej w sekretariacie szkoty. Na czas
przechowywania materiatow klucze do szafy przechowuje tylko dyrektor szkoty —

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego.

5. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi przechowywane s3 w zamkni¢ciu do czasu

przeprowadzenia egzaminu.

6. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastepuje w dniu sprawdzianu lub
egzaminu w gabinecie dyrektora szkoty w obecnosci przewodniczacych zespotow
nadzorujacych oraz przedstawicieli zdajacych — po jednym uczniu z kazdej sali

egzaminacyjnej.

7. Po otrzymaniu pakietéw z zestawami egzaminacyjnymi przewodniczacy zespotow
egzaminacyjnych wraz z uczniem przenosza je na sale egzaminacyjne i przystepuja do
czynnosci zgodnie z instrukcjg przebiegu sprawdzianu lub egzaminu gimnazjalnego.

8. Bezposrednio po zakofczeniu egzaminu 1 wszystkich czynno$ciach zespotu
nadzorujacego przewodniczacy przekazuje Przewodniczacemu Szkolnego Zespolu
Egzaminacyjnego spakowane i opisane zestawy egzaminacyjne, zgodnie z zaleceniami

Okregowej Komisji Egzaminacyjnej poznanymi w procedurach.

9. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przechowuje zestawy
egzaminacyjne w kasie pancernej do czasu przyjazdu kuriera zgodnie z informacja
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej dotyczaca czasu i miejsca odbioru

materiatéw.
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7.Procedura tworzenia i dzialania zespolow pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w Powiatowym Zespole Szkot Ogélnoksztalcacych
w Legionowie.

1. Dyrektor powotuje koordynatora ds. organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w szkole, ktorym jest pedagog szkolny. Koordynator proponuje sktad
zespotu, a zatwierdza dyrektor szkoty.

2. Zespoty tworzy si¢ dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, czyli
posiadajacych:
a) orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

b) orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
¢) opini¢ poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, ale
takze dla kazdego innego ucznia, wobec ktérego nauczyciel, wychowawca lub inny
specjalista stwierdzi potrzebe objecia pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

3. Cztonkami zespotu dla ucznia mogg by¢:

a) koordynator,

b) wychowawca klasy,

c) nauczyciele,

d) inni specjali$ci prowadzacy zajecia z uczniem,

e) specjalista z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej lub specjalistycznej,

f) rodzic ucznia, oraz lekarz lub specjalista wskazany przez rodzica.

4. Posiedzenia Zespotu zwotuje koordynator, nie rzadziej jednak niz 2 razy w roku
szkolnym, w celu zaplanowania pomocy, a nastepnie dokonania oceny jej efektywnosci.

5. Zespot moze by¢ zwotany dodatkowo w kazdym przypadku, kiedy zaistnieje potrzeba
objecia ucznia pomocg psychologiczno — pedagogiczng.

6. Zespot, nie pozniej niz do dnia 31 marca danego roku dokonuje oceny efektywnosci
pomocy psychologiczno — pedagogicznej, okresla zalecane formy i sposoby udzielania
uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz okres jej udzielania. Dyrektor, na
podstawie tych zalecen, nie p6zniej niz do 30 kwietnia ustala arkusz organizacji szkoly na
kolejny rok szkolny.

7. Zespot wykonuje zadania szczegétowo okre§lone w rozporzadzeniu MEN w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach z dnia 17 listopada 2010 r. oraz podejmuje, stosownie
do potrzeb, dzialania mediacyjne 1 interwencyjne. Zespot okresla réwniez dziatania
wspierajace dla rodzicow oraz wspdlprace z poradnig psychologiczno — pedagogicznag.

8. Zespot zaktada 1 prowadzi Karte Indywidualnych Potrzeb Ucznia (KIPU), a w jej
konsekwencji tworzy i organizuje Plan Dziatah Wspierajacych (PDW) lub Indywidualny
Program Edukacyjno — Terapeutyczny (IPET).

9. Po kazdym posiedzeniu zespotu koordynator przekazuje dyrektorowi sporzadzone
dokumenty z propozycjami form, metod, zasi¢gu i czasu trwania pomocy psychologiczno —
pedagogicznej.

10. Dyrektor informuje na piSmie rodzicow ucznia o przyjetych ostatecznych ustaleniach
niezwlocznie po ich uzgodnieniu z organem prowadzacym.

11. Orzeczenia, opinie poradni psychologiczno — pedagogicznej lub specjalistycznej oraz
inne istotne dokumenty dotyczace ucznia stanowig zataczniki do KIPU.

12. Podpisy ztozone na Karcie przez osoby obecne podczas posiedzenia Zespotu sg
jednocze$nie potwierdzeniem jego pracy, bez koniecznosci sporzadzania odrgbnego
protokotu posiedzenia.
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8.Procedura dopuszczenia do uzytku programu nauczania w Powiatowym
Zespole Szkot Ogolnoksztalcacych w Legionowie

(opracowana na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie dopuszczania do
uzytku w szkole programoéw wychowania przedszkolnego i programéw nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego
podrecznikéw - Dz. U. z dnia 03.07.2012 poz. 752)

1. Program nauczania dla zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztalcenia ogolnego, zwany dalej
,,programem nauczania ogdlnego” dopuszcza do uzytku dyrektor szkoty, odpowiednio na
whniosek nauczyciela lub nauczycieli.

2. Program nauczania og6lnego zaproponowany przez nauczyciela lub nauczycieli moze by¢

opracowany:

a) samodzielnie przez nauczyciela,

b) we wspotpracy z innymi nauczycielami,

C) przez innego autora (autoréw),

d) przez innego autora (autoréw) wraz z dokonanymi zmianami.

3. Zaproponowany przez nauczyciela lub nauczycieli program nauczania ogdlnego powinien
by¢ dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow, dla ktorych jest przeznaczony.

4. Program nauczania 0golnego obejmuje, co najmniej jeden etap edukacyjny i moze byc
dopuszczony do uzytku szkole, jezeli:

1) stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia 1 zadan edukacyjnych ustalonych w
podstawie programowej ksztalcenia ogolnego z dnia 23.12.2008 roku albo
w dotychczasowej podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego;

2) zawiera:

a) szczegblowe cele ksztalcenia i wychowania,

b) tresci zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowej ksztalcenia
ogolnego,

) sposoby osiggania celow ksztatcenia i wychowania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb i mozliwosci ucznidéw oraz warunkow,
w jakich program bedzie realizowany,

d)opis zatozonych osiagnie¢ ucznia, a w przypadku programu nauczania ogdlnego
uwzgledniajgcego dotychczasowa podstawe programowa ksztatcenia ogdlnego — 0pis
zatozonych osiggnie¢ ucznia zuwzglednieniem standardow wymagan bedacych
podstawg przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindéw,

e) propozycje kryteriow oceny 1 metod sprawdzania osiggni¢¢ ucznia;

3) jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

5. Przed dopuszczeniem programu nauczania ogolnego do uzytku w szkole, dyrektor szkoty
moze zasiegnac opinii:

1) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego wyksztalcenie wyzsze
1 kwalifikacje wymagane do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, dla ktorych program jest
przeznaczony,

2) konsultanta lub doradcy metodycznego,

3) zespotu nauczycielskiego, zespolu przedmiotowego lub innego zespotu problemowo-
zadaniowego, 0 ktorych mowa w przepisach w sprawie ramowych statutow publicznych
szkot.

6. Opinia, o ktorej mowa w ust. 5, zawiera w szczegdlnosci ocen¢ zgodnosci programu
nauczania ogdlnego z podstawa programowa ksztalcenia ogoélnego i dostosowania
programu do potrzeb i mozliwosci uczniow, dla ktorych jest przeznaczony.

7. Dopuszczenie programu nauczania ogolnego do uzytku w szkole przebiega w nastgpujacy

sposob:
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nauczyciel (nauczyciele) dokonuje (dokonujg) wyboru programu i przedstawia
dyrektorowi szkoty zatgcznik nr 1 lub nr 2;

do zatgcznika dotgczona jest opinia uzyskana zgodnie z ustgpem 5.1-3 Procedury;
dyrektor wspolnie z nauczycielem / nauczycielami wypelnia zatacznik nr 1 lub nr 2;
program zostaje zaopiniowany przez rade pedagogiczna;

dyrektor dopuszcza program nauczania ogdlnego do uzytku w szkole wpisujac
program do szkolnego zestawu programow.
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ZALACZNIK NR 1

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UZYTKU PROGRAMU NAUCZANIA
W POWIATOWYM ZESPOLE SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH
W LEGIONOWIE
NA LATA oo,
A. ( WYPELNIA NAUCZYCIEL/NAUCZYCIELE )
I. NAZWA PROGRAMU:

Il. AUTOR/AUTORZY PROGRAMU:

III. REALIZOWANY PROGRAM ZOSTAL OPRACOWANY:

TAK | NIE

a) samodzielnie

b) we wspélpracy z innymi nauczycielami

¢) przez innego autora (autorow)

d) przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi przez nauczyciela
Zmianami

IV. Czy nauczyciel wnioskujacy dysponuje zgoda autora programu na wykorzystanie programu do

realizacji i dokonywania zmian ? TAK /NIE
Spetnienie
V. DYSPOZYCJE DO ANALIZY PROGRAMU wymagan TAK | NIE
rozporzadzenia

Program zawiera opis sposobu realizacji celow ksztalcenia i zadan
ustalonych w podstawie programowej

Program nauczania ogolnego zawiera:

a) szczegotowe cele ksztalcenia i wychowania,

b) tresci zgodne z tre§ciami nauczania zawartymi w podstawie
programowej

¢) sposoby osiggania celow ksztalcenia 1 wychowania, z uwzglednieniem
mozliwosci indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb 1 mozliwos$ci
dzieci

Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym
i dydaktycznym.

Program przedstawiono do zaopiniowania.

Program uzyskal pozytywna opini¢ nauczyciela:

1) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajgcego
wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje do pracy w szkole,

2) konsultanta lub doradcy metodycznego.
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Program zawiera treSci wykraczajace poza podstawe programowa.
Jezeli tak to prosze¢ wskazac, ktore:

Inne uwagi dotyczace wyboru programu:

PODPIS
NAUCZYCIELA/NAUCZY CIELL...coo oottt
B. ( WYPELNIA DYREKTOR SZKOLY)
VI. Kieruj¢ do zaopiniowania przez:
TAK NIE

Nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego
wyksztalcenie wyzsze 1 kwalifikacje wymagane do prowadzenia
zaj¢¢ edukacyjnych, dla ktérych program jest przeznaczony

Doradcy zawodowego

Zespotu nauczycielskiego, zespotu przedmiotowego lub innego
zespotu problemowo — zadaniowego

Nie wymaga dodatkowego opiniowania
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(data) (podpis dyrektora)
VII. Program zaopiniowany przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu .........ccccceevvieevieieiniecieeieceeie e,

VIII. Wpisano do Szkolnego Zestawu Programow Nauczania Powiatowego Zespotu Szkot
Ogolnoksztatlcacych w Legionowie  na lata szkolne ..., pod numerem
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ZALACZNIK NR 2

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO UZYTKU PROGRAMU NAUCZANIA OGOLNEGO

W POWIATOWYM ZESPOLE SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH W LEGIONOWIE

NA LATA .,
A. ( WYPELNIA NAUCZYCIEL/NAUCZYCIELE )

I. NAZWA PROGRAMU:

Il. AUTOR/AUTORZY PROGRAMU:

III. REALIZOWANY PROGRAM ZOSTAL OPRACOWANY:

TAK

NIE

a) samodzielnie

b) we wspélpracy z innymi nauczycielami

¢) przez innego autora (autorow)

zmianami

d) przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi przez nauczyciela

realizacji i dokonywania zmian ?

IV. Czy nauczyciel wnioskujacy dysponuje zgoda autora programu na wykorzystanie programu do

V. DYSPOZYCJE DO ANALIZY PROGRAMU

Spetnienie

wymagan
rozporzadzenia

TAK

NIE

Program nauczania ogolnego obejmuje, co najmniej jeden etap
edukacyjny

Program nauczania ogolnego zawiera opis sposobu realizacji celow
ksztalcenia i zadan edukacyjnych wynikajacych z podstawy
programowej ksztalcenia ogolnego, okreslonej dla przedmiotu
(edukaciji):

Program nauczania ogolnego zawiera:

a) szczegdlowe cele ksztalcenia i wychowania,

b) tresci zgodne z tre§ciami nauczania zawartymi w podstawie
programowej ksztatcenia ogo6lnego,

¢) sposoby osiggania celow ksztalcenia i wychowania,

z uwzglednieniem mozliwos$ci indywidualizacji pracy w zaleznos$ci od
potrzeb 1 mozliwosci uczniow oraz warunkow, w jakich program bedzie
realizowany,
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d) opis zatozonych osiggnig¢ ucznia, a w przypadku programu nauczania
og6lnego uwzgledniajacego dotychczasowa podstawe programowa
ksztatcenia ogdlnego — opis zatozonych osiggnie¢ ucznia

z uwzglednieniem standardow wymagan bedacych podstawa
przeprowadzania sprawdzianow i1 egzaminoéw, okreslonych w przepisach
w sprawie standardow wymagan bedacych podstawg przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminow,

e) propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggnie¢ ucznia.

Program jest poprawny pod wzgledem merytorycznym
I dydaktycznym, w szczegélno$ci uwzglednia aktualny stan wiedzy
naukowej.

Program przedstawiono do zaopiniowania.

Program uzyskal pozytywna opini¢ nauczyciela:

1) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego
wyksztalcenie wyzsze 1 kwalifikacje wymagane do prowadzenia zajec
edukacyjnych, dla ktorych program jest przeznaczony,

2) konsultanta lub doradcy metodycznego,

3) zespolu nauczycielskiego, zespotu przedmiotowego lub innego
zespotu problemowo-zadaniowego, 0 ktorych mowa w przepisach w
sprawie ramowych statutoéw publicznych szkol.

Program zawiera tresci wykraczajace poza podstawe programowa.
Jezeli tak to prosze¢ wskazaé, ktore:

Inne uwagi dotyczace wyboru programu:

PODPIS

NAUCZYCIELA/NAUCZYCIELL....coiiiiiiiii e

B. ( WYPELNIA DYREKTOR SZKOLY)

VI. Kieruj¢ do zaopiniowania przez:

TAK

NIE |
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Nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego
wyksztatcenie wyzsze i kwalifikacje wymagane do prowadzenia
zaje¢ edukacyjnych, dla ktorych program jest przeznaczony

Doradcy zawodowego

Zespotu nauczycielskiego, zespotu przedmiotowego lub innego
zespotu problemowo — zadaniowego

Nie wymaga dodatkowego opiniowania

(data) ~ (podpis dyrektora)

VII. Program zaopiniowany przez Rad¢ Pedagogiczng w dniu

VIII. Wpisano do Szkolnego Zestawu Programéw Nauczania Powiatowego Zespolu Szkot

Ogolnoksztalcacych w  Legionowie na lata szkolne ........cccocvviiivinnen, pod numerem
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